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INSTRUGOES PARA UMA CORRECTA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

Leia atentamente este Guiao de Preenchimento do Formulario de Pedido do Apoio ao

Subprograma 3 do PRODER, antes de preencher o formulario.

Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes no site do GAL — PINHAL

MAIOR em www.pinhalmaior.pt, podendo ser preenchidos em qualquer computador que

possua o programa Excel do Microsoft Office.

Devera fazer download do formulario e posteriormente gravar no seu computador como
ficheiro da Versao Excel 2003, mantendo a extensao “xls”.

O Formulario encontra-se dividido em 7 Anexos:

Anexo A — Caracterizacao do Beneficiario
Anexo B — Caracterizagado do Pedido de Apoio
Anexo C — Estudo Econdmico-Financeiro
Anexo D — Documentagdo Complementar
Anexo E — Declaracédo Geral de Compromisso

Anexo F — Caracterizagéo dos Postos de Trabalho

AV N N NN NN

Anexo G — Plano de Investimento Detalhado por Rubrica

E obrigatério responder a todos os campos obrigatérios do formulario, sem excepcdes.
Tenha em atencdo que a maioria das questdes tem um limite maximo de caracteres para
resposta, devidamente identificados no formulario.

O nao preenchimento de qualquer campo obrigatério é motivo de exclusao.

Recomendamos que apods descarregar o formulario, 0 mesmo seja gravado no computador,
substituindo a palavra beneficiario no nome do ficheiro, pela prépria identificacdo

(nome/designagao), consoante o exemplo:

GAL_PMAIOR.Beneficiario.xls

Recomenda-se que va gravando o seu formulario @ medida que o for preenchendo.
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E expressamente proibida qualquer alteracdo ao formuldrio, sob pena do PA — Pedido de Apoio

ser considerado invalido.

Todo o processo de candidatura deve ser organizado pela ordem constante do anexo D
do formulario de candidatura.
Consta deste guidao a identificagdo dos documentos a entregar, bem como alguns

esclarecimentos relevantes.

O preenchimento deste formulario tem um caracter VINCULATIVO, pelo que ficara

responsavel por todas as informagées que nele constem.

No formulario do Pedido de Apoio devera constar toda a informacdo essencial a sua

andlise, devendo o seu preenchimento ser feito de forma clara e objectiva. Os elementos a
enviar em anexo ndo deverdo acrescentar nada de novo ao desenvolvido no formulario,

apenas servirdo para atestar a sua veracidade ou para melhor o explicitar.

Apés a formalizacao do PA, o beneficiario dispoe de 5 dias uteis para entregar o

dossier de candidatura e assinar/rubricar todas as folhas do formuldrio de
candidatura na sede do GAL — PINHAL MAIOR, pelo que devera dirigir-se ao GAL

o beneficiario ou o seu representante legal durante o prazo indicado.
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Anexo (FR) — Folha Resumo

Pretende-se nesta Folha um breve resumo do Pedido de Apoio objecto de candidatura sendo o

seu preenchimento exclusivo do GAL, de acordo com o seguinte:

1 — Recepcgéo do Pedido de Apoio

(A preencher apds recepcao do Pedido de Apoio e términus do Aviso de Abertura do Concurso).

¢ Recebida - identificagao do Técnico que recepcionou o Pedido de Apoio.
e Data de Recepc¢ao - data de entrada do Pedido de Apoio.

e Verificando-se qualquer alteragdo por parte do Beneficiario, 0 mesmo podera apresentar
um novo PA (desde que dentro dos prazos do Aviso de Abertura de Concurso),
identificando-se no campo seguinte o Técnico que recepcionou e a respectiva data de

substituicao.

¢ Identificacdo do Processo n° - nimero interno a atribuir ao PA, de acordo com o definido

internamente por cada GAL.
¢ Identificacdo da Medida e Acgdo a que o beneficiario se candidata.

e Identificacdo do N° PRODER - codigo que identifica o PA, a atribuir pelo SILEADER

apos a submissao do PA.

e Identificacdo do Aviso de Abertura de Concurso, Ano de referéncia e data de
Aprovacao pela Autoridade de Gestao do PRODER.

e Identificacdo do Beneficiario e do Pedido de Apoio — Campos de preenchimento

automatico.

2 — Analise do Pedido de Apoio

(A preencher apds analise e decisdo do Pedido de Apoio).

e Identificagdo do n° da Reunido do Orgdo de Gestdo relativa a decisdo do PA e

respectiva data de realizagao.

¢ Identificacdo da Valia Global da Operagao (VGO) calculada para o PA e situagdo apos

decisdo: Recusado; Recusado apds analise ndo submetido a processo de decisao;
4
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Desisténcia apds analise ndo submetido a processo de decisdo; Nao aprovado em sede
de decisdo; Aprovado apds processo de decisdao; Aprovado sem dotagao financeira,

apos processo de decisao.

e Configuracao financeira da Operagao aprovada com o preenchimento do Investimento
Total, Taxa de Co-financiamento PRODER e Taxa de Comparticipagdo Privada.

Restantes campos de preenchimento automatico.

e Assinatura do responsavel pelo OG e carimbo da Entidade Gestora.
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ANEXO A - CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO

1 - Identificagdo do Beneficiario
Pretende-se neste campo a identificagdo completa do beneficiario, sendo de preenchimento
para todos os Pedidos de Apoio.

1.1 - Nome ou Designagao Social e NIF ou NIPC
e Dados pessoais do Beneficiario, se for pessoa individual, ou de acordo com os dados
do Cartao do Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.
e NIFAP — Indicacdo do N.° de Beneficiario junto do IFAP — ATENGAO: Registo
Obrigatério para todos os beneficidrios, nas entidades autorizadas pelo IFAP,
DRAP’S, GAL’S e Outras.

o Data de Nascimento - preencher apenas se for pessoa individual.
e Sexo - assinalar Feminino ou Masculino se for pessoa individual e Nao se aplica se
for pessoa colectiva.

Estes campos sao de preenchimento obrigatoério.

1.2 - Endere¢o/ Sede Social

Preenchimento obrigatério de todos os campos de acordo com o seguinte:

Domicilio fiscal do Beneficiario, se for pessoa individual, ou Sede Social se for uma

pessoa colectiva e de acordo o registo comercial.

1.3 — Contactos

Identificacdo dos contactos do beneficiario, com o preenchimento obrigatério de,

pelo menos, um numero de telefone ou telemével e do enderego de correio
electronico.

1.4 — Tipo de Beneficiario
Ao seleccionar surgird uma lista, devendo escolher a natureza juridica que

corresponda ao promotor do investimento, na data da candidatura. Preenchimento

obrigatoério.

1.5 — Matriculada sob o n°/ Conservatdria do Registo Comercial quando o Beneficiario é

Pessoa Colectiva.
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Sendo o Beneficidrio uma IPSS devera ser inscrito o NISS (Numero de Identificaggo
da Seguranga Social) e que corresponde ao n.° de registo da IPSS na Direccéo Geral

da Seguranga Social assim como a data da sua publicagao.

1.6 - Data de Constituicdo/Data de Inicio da Actividade

e Data de Constituigdo tratando-se de Pessoa Colectiva - data que consta no registo
da Conservatéria do Registo Comercial.

e Data de Inicio da Actividade - no caso de Pessoas Colectivas e Empresarios em
nome Individual — data que consta no modelo entregue nos servigos da Direcgéo
Geral de Impostos.

Os Beneficiarios que a data da candidatura ainda n&o iniciaram qualquer actividade,

nao preenchem este campo.

1.7 — Actividades Econdmicas

Neste quadro sdo indicadas as actividades econdmicas desenvolvidas pelo
beneficiario de acordo com a CAE - Classificagdo da Actividade Econdmica - Rev. 3
(Dec-Lei n° 381/2007, de 14 de Novembro).

Comecar por identificar qual a CAE na coluna Designagao. Ao clicar surgira uma lista
de CAE constituidas por dois digitos devendo ser seleccionadas as CAE aplicaveis ao
Beneficiario. A coluna Cédigo é de preenchimento automatico apés o preenchimento

da coluna Designagao.

Identificar posteriormente na coluna CAE o numero da CAE constituido por cinco
digitos, conforme Cartdo do Registo Nacional de Pessoa Colectiva ou Empresario em

Nome Individual.

Na coluna Percent (%), devera ser indicada, para cada CAE, a % que esta
representa no Volume de Negdcios da actividade (soma das vendas de produtos e
mercadorias e das prestagdes de servigos).

Para os beneficiarios cuja actividade econdmica possua mais do que uma CAE, o
preenchimento devera ser efectuado por ordem decrescente, identificando a
actividade economica principal e as secundarias, que no seu conjunto, representam

100% do Volume de Negdcios. Os que, a data da candidatura ainda n&o iniciaram

qualquer actividade, ndo preenchem este quadro.
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1.8 — Enquadramento do Regime de IVA

Enquadramento do Beneficiario, a data de apresentacao do PA, no regime de IVA aplicavel
a actividade econdmica desenvolvida e de acordo com a declaracao da Direccao Geral dos
Impostos. Os beneficiarios que, a data da candidatura ainda ndo iniciaram qualquer

actividade, assinalam no campo NA.

1.9 — Conta Especifica para a operagao
Identificagdo completa do NIB - Numero de Identificagdo Bancaria, Instituicao

Financeira e respectiva agéncia, a utilizar especificamente para todos os

movimentos financeiros da operagédo. Preenchimento Obrigatério.

“Conta Especifica

Pagamentos e recebimentos referentes a operag¢des financiadas pelo PRODER

Tendo em conta o disposto na alinea b), do n.2 4, do artigo 10.2 do DL n.2 37-A/2008, de 8 de Marg¢o, com a redac¢do do DL n.2
66/2009, de 20 de Marg¢o, que obriga & identificagdo de uma conta bancdria especifica através da qual o beneficidrio deve efectuar
todos os pagamentos e recebimentos referentes ds operagdes financiadas, esclarece-se:

. A partir da data da contratagdo de uma operagdo, o beneficidrio fica obrigado a utilizagdo de uma conta especifica para
a operagdo;

. Considera-se como conta especifica, a conta bancdria através da qual devem ser efectuados todos os pagamentos aos
fornecedores e recebimentos dos subsidios, relativos a uma operagéo;

. Para esta conta devem ser transferidos todos os capitais necessdrios a realizagéo da operagéo, nomeadamente os
relativos ao pagamento das despesas aos fornecedores;

. Os extractos desta conta bancdria devem ser apresentados aquando da apresentagdo do pedido de pagamento, para a
demonstragdo da movimentagdo financeira da operagdo, evidenciando-se as saidas de conta referentes as despesas
com a operagdo, bem como o recebimento dos subsidios respectivos;

. A conta especifica néo tem que ser exclusiva;

. Os beneficidrios devem efectuar todos os pagamentos relativos a operagdo através de transferéncia bancdria, por
débito em conta ou por cheque, nos termos previstos nos regulamentos especificos.” in www.proder.pt

1.10 — Pessoa a contactar

Tratando-se de Pessoa Colectiva, deve ser identificado o seu legal representante.

1.11 — Parceria (Obrigatdrio no caso da operacéo incidir sobre a accdo 3.2.2, se for promovida
por parcerias)

Sendo o PA objecto de candidatura resultado de uma parceria, devera ser assinalado
o campo Sim e anexado o respectivo Contrato de Parceria que, entre outros, devera

identificar o responsavel pela Parceria. Nao se verificando, assinalar o campo Néo.

O contrato de parceria deve ter os seguintes requisitos minimos, conforme extracto da OTE n.°
45/2009:
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Contrato de parceria entre os beneficiarios de candidatura conjunta
Termos minimos obrigatérios
1. ldentificacio da accéo e do tipo de candidatura apresentada.

2. Identificacdo das partes outorgantes com indicacdo da Entidade Gestora, i.e, do representante do
projecto comum junto da AG.

3. Descrig&o do projecto, com mencao dos objectivos prosseguidos e das suas componentes.

4. Discriminagio dos compromissos e responsabilidades assumidos por cada um dos outorgantes do
contrato na execucéo do projecto.

5. Clausulas de responsabilidade individual:

a) A execucgdo das actividades e obrigagbes a que estdo adstritos, no ambito do presente

contrato, € da responsabilidade de cada um dos outorgantes.

b) A resolugcdo de quaisquer litigios entre as partes outorgantes & da sua exclusiva
responsabilidade.

6. Clausula contratual de responsabilidade conjunta, nos seguintes termos:

Sem prejuizo da responsabilidade contratual em que, nos termos gerais, incorra perante os demais, a
violag&o por qualquer uma das partes, dos deveres e obrigagdes previstas no presente contrato, pode
implicar incumprimento, no todo ou em parte significativa, da realizacdo do projecto comum nas
condi¢gdes aprovadas, com as consequentes reducgcdes ou exclusbes em sede de contrato de
financiamento.

7. Clausula de duracado do contrato:

O presente contrato vigora pelo periodo de duragéo da operacio.

2. Qualificagdo / Formagao do Responsavel Técnico pela Implementagdo do Pedido de
Apoio.

Pretende-se neste campo uma caracterizacdo qualitativa do Beneficiario / responsavel

técnico pela implementacédo do PA, com relevancia para a determinagéo da valia do mesmo,

de acordo com a redaccdo dada pela OTE n.° 452009 que a seguir se
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transcreve:

Capacidade profissional adequada

Entende-se que o beneficiario tem capacidade profissional adequada quando demonstra que o responsavel pela

operagao tem competéncias no ambito do objecto da operag¢éo, comprovados através de habilitagbes escolares,

certificados de formag&o ou experiéncia profissional, nos seguintes termos:

i)  Estar habilitado no minimo com a escolaridade minima obrigatéria, aplicavel a data; ou

iy Possuir capacidade profissional adequada a actividade a desenvolver, sendo esta reconhecida

por:

-Curso superior, médio ou técnico profissional nos respectivos dominios ou curso

equivalente reconhecido para a actividade.

-Curso de formagao profissional para o exercicio da actividade

-Certificacdo de Competéncias no ambito do

RVCCProfissional, ou

processo RVCCEscolar ou

iii) Demonstrar possuir no minimo 3 anos de experiéncia no sector de actividade, no caso de micro

empresas ja existentes.

Caso nao satisfaga as condigbes referidas na alinea ii) e iiij), no momento da apresentacdo do pedido, o

responsavel pela operacao deve comprometer-se a frequentar um curso de formacéao profissional, que deve

estar terminado a data de apresentacao do ultimo pedido de pagamento.

2.1 — Escolaridade

Ao clicar surgira uma lista devendo ser seleccionada a opgao que se adequa ao

Beneficiario/ responsavel técnico pela implementagéo do PA.

2.2. — Experiéncia técnica na area de investimento em causa

(Max. 700 caracteres com espagos)

Ao clicar surgira uma lista devendo ser seleccionada a opg¢do que se adequa ao

Beneficiario/ responsavel técnico pela implementagéo do PA.

Descrever no campo seguinte os aspectos mais relevantes associados a sua

experiéncia e formacgéao profissionais, académicos e/ou especificos com especial

énfase na area de investimento que pretende desenvolver e objecto do PA.

2.3 — Necessidades de formagao

(Max. 500 caracteres com espacos)

Caso se verifiquem necessidades de formagao/qualificagdao na area do PA em

causa, identifique e caracterize sumariamente as areas formativas, bem como, o

periodo previsional para a sua realizagao.
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3 - Postos de Trabalho actuais
(Max. 800 caracteres com espacos)

Preenchimento Obrigatorio

Pretende-se informagdo quantitativa e qualitativa dos recursos humanos existentes,
devendo indicar-se o numero de postos de trabalho inscritos na Seguranga Social, de acordo
com a folha de pagamentos, do ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacdo do PA, bem
como, a sua caracterizacdo em termos de habilitagbes escolares e sua categoria/fungéo
profissional.

Nao se verificando a existéncia de postos de trabalho inscritos devera mencionar tal facto.

O Anexo F do formulario do PA, folha F1 — Postos de Trabalho Existentes é de

preenchimento obrigatério.

4 — Caracterizagdo da Actividade Desenvolvida
4.1 — Breve resumo histérico da entidade promotora e da actividade desenvolvida
(Max. 3000 caracteres com espagos)

No caso de o Beneficiario ser privado singular, deve descrever o seu Curriculum

Vitae enfatizando as suas qualificagcbes e experiéncia relativas a actividade que

pretende desenvolver.

No caso de empresas pretende-se uma descrigdo sumaria, da evolugado da mesma,
evidenciando o seu histérico, a evolucdo da Actividade, do Negdcio e a ldgica da

evolugao do investimento.

A titulo de orientagdo, o histérico pode ser retratado através das alteragdes mais
significativas ao pacto social e aos estatutos. A evolugéo da actividade e do negdcio
pode ser registada pela indicagdo de quais as actividades e tipo de negdcios que o

promotor tem sucessivamente vindo a desenvolver.

Na légica da evolugdo do investimento da empresa pretende-se a indicagdo dos
investimentos mais significativos realizados pelo promotor e quais as motivagdes que

estiveram na sua origem.

Sera conveniente identificar claramente os pontos fortes e fracos em cada area

funcional da empresa, referenciando as alteragbes ao capital social, as fases criticas

11
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e solugbdes implementadas, as alteragbes de tecnologias e principais investimentos

realizados, associados aos seus objectivos estratégicos.

No caso de entidades publicas ou colectivas privadas, pretende-se uma descricdo
sumaria da préopria entidade, referenciando o seu histérico e salientando as
actividades e potencialidades que mais se adequarao ao desenvolvimento do projecto
no futuro, através da identificagdo clara dos pontos fortes e fracos de cada area
funcional ou departamento, e considerando sempre os seus objectivos estratégicos.
Pretende-se ainda que seja referenciada a experiéncia na promocido e
desenvolvimento de actividades socioculturais ao longo dos ultimos 3 anos,

com referéncia a datas e breve descri¢ao das actividades realizadas.

4.2 — Informagao econdmico-financeira

Este € um quadro auxiliar, com relevancia para a determinacdo do estatuto da
empresa quanto a sua dimensao e demais informacgédo necessaria para avaliagdo do
cumprimento da autonomia financeira.

Para os devidos efeitos, o ano N corresponde ao ano de apresentagéo da candidatura
pelo que devera ser preenchido de acordo com os dados contabilisticos comprovados
com Balancete, Demonstracdo de Resultados e Balango Intercalares devidamente
autenticados pelo TOC. No que respeita aos anos N-1 e N-2 deve apresentar a
Infformacdo Empresarial Simplificada (IES) (a aplicar apenas na medida 3.1),
Relatério e Contas (a aplicar apenas na medida 3.2).

informacdo destes quadros é de preenchimento obrigatério para todos os

beneficiarios.

Tendo em conta que o ano de 2012, ano N, coincide com a entrada em vigor do
SNC para algumas entidades, e que os anos anteriores foram realizados sob a
vigéncia do POC, o beneficiario devera ajustar os dados do ano N, a estrutura
presente nos quadros deste anexo.

Extracto da OTE n.° 45/2009 do Gestor
Situagao econdmica e financeira equilibrada

1. Considera-se que os candidatos possuem uma situagdo econdomica e financeira equilibrada quando

apresentem, no ano anterior ao da candidatura, um racio de autonomia financeira igual ou superior a 0,15.

A autonomia financeira referida no nimero anterior é calculada através da seguinte formula:
AF = CPc/ALc

em que:
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AF — autonomia financeira;

CPc — capital proprio do candidato, incluindo os suprimentos desde que estes venham a ser incorporados em
capital proprio até a data da celebragdo do contrato de financiamento;

AlLc — activo liquido do candidato, isto &, o activo obtido depois de deduzido o valor das provisdes e o valor
das amortizacdes referentes as diversas rubricas do activo do balango.

2. Relativamente aos candidatos que, a data de apresentagéo dos pedidos de apoio, ndo tenham desenvolvido
qualquer actividade, ou ndo tenha ainda decorrido o prazo legal de apresentagéo do balango, bem como aos
empresarios em nome individual sem contabilidade organizada e as pessoas singulares, considera-se que
possuem uma situag&o econdmico e financeira equilibrada caso o investimento seja suportado por um minimo
de 15% de capitais proprios, calculado através de uma das seguintes formulas:

(CPc + CPo)/ (ALc+ DEo)x 100
ou
CPo/ DEox 100

em que:

CPc — conforme definido anteriormente;

CPo — capitais proprios da operagao, incluindo suprimentos, desde que venham a ser incorporados em capital
proprio até a conclus&o material e financeira da operacéo;

AlLc — conforme definido anteriormente;

DEo — montante da despesa elegivel da operagéo.

Para o calculo dos indicadores referidos no ponto 1, sera utilizado o balango referente ao final do exercicio
anterior ao da data do pedido de apoio ou um balango intercalar posterior, reportado no maximo a data do
pedido de apoio, e legalmente certificado por um TOC.

Em casos devidamente justificados e fundamentados, é admissivel a apresentaco de um balango corrigido,
através do qual se contemplem as especificidades relacionadas com praticas habituais no mercado.

3. Considera-se que as associagbes de direito privado sem fins lucrativos, possuem uma situagéo econémico-
financeira equilibrada quando apresentem uma situagdo liquida positiva, comprovada através do balancgo
referente ao final do exercicio anterior ao da data da candidatura.

4.2.1 - Demonstragées de Resultados Sintética
O quadro deve ser preenchido com os dados da entidade promotora referente ao
ano N e aos dois anos anteriores (N-1, N-2). Alerta-se para a obrigatoriedade de

substituir as nomenclaturas pelos respectivos anos, sendo o0 ano N o ano do PA

(candidatura).
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Tratando-se da criagdo de uma empresa, nao € necessario efectuar o
preenchimento dos indicadores reportados ao ano historico.

A informacdo deste quadro é de preenchimento obrigatério para todos

Beneficiarios.

4.2.2 - Balango Sintético
Este quadro deve ser preenchido com os dados da entidade promotora referente

ao ano N e aos dois anos anteriores (N-1, N-2). Alerta-se para a obrigatoriedade

de substituir as nomenclaturas pelos respectivos anos, sendo o ano N o ano do

PA (candidatura). Tratando-se da criagdo de uma empresa, nao € necessario

efectuar o preenchimento dos indicadores reportados ao ano histérico.
A informagao deste quadro é de preenchimento obrigatério para todos

Beneficiarios.

4.3 - Informagao econémico-financeira para entidades sem fins lucrativos

Campo obrigatério para a Medida 3.2

Este € um quadro auxiliar, com relevancia para a determinacédo do estatuto de

entidades sem fins lucrativos, quanto a sua funcionalidade e sustentabilidade.

4.3.1 — Receitas / Despesas
Preencher o quadro da esquerda com os dados da entidade relativamente as
Receitas, e o da direita com os dados relativos as Despesas. Em ambos os casos
preencher os anos N-2 e N-1, considerando o ano N o da apresentagdo da

candidatura. Campo obrigatério para a Medida 3.2

4.3.2 — Outras informacgoes
Preencher o quadro com os dados da entidade relativamente ao numero de
associados, beneficiarios, utentes e outros. Preencher os anos N-2 e N-1,
considerando o ano N o da apresentagao da candidatura. Campo Obrigatério para a
Medida 3.2
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5. Valéncias prestadas pelas entidades na area social

Caso seja uma entidade com valéncias na area social, seleccione qual ou quais as tipologias
que desenvolve. Preencha também a coluna do N° de Utentes abrangidos, tendo em
consideragao o valor indicado no ponto 4.3.2 Outras informagoes.

Caso verifigue necessidade de incluir mais informagao sobre esta tematica, podera utilizar o

campo seguinte.
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Anexo B - Caracterizagao do Pedido de Apoio

PA — PEDIDO DE APOIO - conjunto de investimentos, materiais e imateriais, que visam a
concretizagdo de um conjunto de ideias e/ou objectivos coerentes que se
consubstanciam num projecto, perspectivando o desenvolvimento integrado de uma
actividade/sector. Deste modo nao se consideram elegiveis PA que, independentemente
do disposto na legislagdo especifica, promovam a simples substituicio de
equipamentos, a aquisicao isolada de bens e/ou servigos, o fraccionamento de despesas
de forma a tornar o PA elegivel, entre outras situagdes especificas, que serdo alvo de
analise adequada.

1 - Caracterizagao do Pedido de Apoio
1.1 - Designag¢éao do Pedido de Apoio
Atribuicdo de um nome que identifica o PA ou projecto tendo em conta a operagéo a
implementar (Exemplos: abertura de uma nova loja; Casa de TER ...; Parque de
Campismo...; Museu de Etnografia; Centro de Provas de ....). Campo de

preenchimento obrigatério. O promotor ndo deve identificar o PA com a

designacao do beneficiario.

1.2 - Localizagao

Preenchimento obrigatdrio de todos os campos com a identificagdo do local onde

ira decorrer fisicamente a operacéo relativa ao PA.

1.3 - Responsavel Técnico do Pedido de Apoio
Devera ser a pessoa responsavel pelo PA e pela Operagao, nomeadamente no que
concerne a prestagao de informacgdes adicionais sobre a candidatura, execugao fisica
e financeira e consequente desenvolvimento e manutengdo da actividade da
operagao.
Indicar o Nome, um numero de telefone ou telemével e o e-mail para contacto.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

1.4 - Enquadramento na Estratégia Local de Desenvolvimento

Campos de preenchimento obrigatério

Comegar por seleccionar qual a Medida a que se candidata bem como, a respectiva

Accgao em que se enquadra o PA objecto de candidatura.
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Ao seleccionar o Dominio de Interveng¢ao, surgira uma lista devendo escolher a
opgao que melhor se adequa a operagéao a realizar.

Devera o Beneficiario indicar qual o Num. Aviso e respectiva Data de Abertura.

O Beneficiario deve ter muita atengcdo ao Aviso de Abertura e a sua

identificagao.

1.5 - Enquadramento do Regime de IVA

O Beneficiario devera indicar, relativamente a actividade econémica da Operacéo que

apresenta, qual o regime de IVA que se encontra declarado nas financas, ou para o

qual vira a estar inscrito, conferindo-lhe ou n&o direito a dedugéo.

1.6 - CAE

Neste quadro é indicada a actividade econémica desenvolvida ou a desenvolver pelo

Beneficiario no ambito da Operacédo, de acordo com a Classificagdo da Actividade

Econémica - Rev. 3 (Dec-Lei n° 381/2007, de 14 de Novembro). Campo de

preenchimento obrigatério.

e Comecar por identificar qual o CAE na coluna Designagao. Ao clicar surgira uma
lista de CAE constituidos por dois digitos devendo ser seleccionados os CAE
aplicaveis ao Beneficiario.

e A coluna Coédigo é de preenchimento automatico apos o preenchimento da coluna
Designacéo.

¢ Identificar posteriormente na coluna CAE o numero do CAE constituido por cinco
digitos, conforme Cartdo do Registo Nacional de Pessoa Colectiva ou Empresario em
Nome Individual.

e Na coluna Percent (%), devera ser indicada, a CAE para a qual se candidata, a %
que esta representa no Volume de Negécios na globalidade das actividades do
Beneficiario (soma das vendas de produtos e mercadorias e das prestacdoes de

servicos).

2 — Descrigado da Operagao
(Max. 1000 caracteres com espacos)

O Beneficiario devera descrever, de forma clara e objectiva, a operagdo que se propde
desenvolver no &mbito do PA identificando os elementos principais que a caracterizam. Campo

de preenchimento obrigatério.
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3 - Fundamentacao da Operagao
3.1 — Razdes que justificam a apresentacido do Pedido de Apoio
(Max. 1000 caracteres com espagos)

O Beneficiario devera identificar objectivamente os factos e/ou as necessidades que
conduziram a apresentacdo do PA com especial relevancia para os pontos fracos e
fortes do promotor, sua estratégia e adequagdo ao meio envolvente. Campo de

preenchimento obrigatério.

3.2 - Objectivos Globais da Operagao
3.2.1 - Objectivos Gerais
(Max. 500 caracteres com espacos)

Identificar e descrever, no maximo dois, quais os objectivos que caracterizam de
forma global o PA (Ex: Criacdo de um novo produto ou servigo para a regiao,
ampliagdo e/ou reforgco da oferta, adquirir equipamento, criar uma rota ou
percurso, integrar uma rede de oferta de equipamentos culturais e/ou sociais e

respectivas valéncias, ...).

Campo de preenchimento obrigatoério.

3.2.2 - Objectivos Especificos
(Max. 1000 caracteres com espacos)

Identificar e descrever quais os objectivos especificos da operagao identificando
as metas que pretende atingir com o tipo de acg¢des a implementar (Ex: aumento
de X% da capacidade de alojamento, da capacidade de produgdo e/ou de
comercializagao; realizagdo de X eventos por ano, aumento de X% de visitas ao
conjunto patrimonial, edicdo de X exemplares; organizagdo de X actividades de

animacao por ano; criar X valéncias para acolhimento de Y utentes; ...).

Campo de preenchimento obrigatoério.

3.3 - Actividades a desenvolver no ambito da Operagao

(Max. 1200 caracteres com espagos)
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Identificagdo das actividades/acgdes a implementar, a sua descricdo e
fundamentagao, atendendo aos objectivos e metas a atingir. Deverdo ainda os PA

relacionados com:

. Actividades econdmicas - identificar as acgbes que irao ser tomadas para

rentabilizar o investimento apoiado;

) Intervencédo no patrimonio rural - descrever as acgdes a desenvolver para
dinamizar e divulgar este mesmo patriménio, referenciando de forma genérica as
constantes no plano de actividades para o periodo posterior a operagdo ou no

plano de inventariagao, valorizagédo e divulgagéo do patriménio cultural,

. Servicos de animagdo e de caracter social - apresentar o plano de
actividades com acgdes que serdo empreendidas para dinamizar o investimento

realizado/a realizar.

3.4 - Caracterizagdao do mercado para os produtos e/ou servigos a desenvolver e/ou a

criar
(Max. 1000 caracteres com espagos)

Extracto da OTE 45/2009 relativo a existéncia de mercado para bens e servigos:

O Promotor deve fundamentar a existéncia de mercado para os servigos e produtos a desenvolver ou a criar
com o projecto. O promotor deve indicar os objectivos e estratégias da empresa, fundamentar o efeito que os
investimentos previstos irdo provocar na actividade e desenvolvimento da empresa, descrevendo a sua
preparagao para as novas necessidades e fundamentando as hipdteses de escoamento no mercado ( local,

regional, nacional ou transnacional) para os servigos e produtos a desenvolver ou criar.

No caso das operagbes que tenham por objectivo intervengbes no patrimonio,
deverdo ser identificados e caracterizados os potenciais clientes, através de

informacgdes estatisticas e outras relevantes que atestem a importancia da operacgao.

Para as operagdes dirigidas aos servigos de animacéo e de caracter social, deverao
ser identificadas as valéncias e respectivos publicos e caracterizado o publico-alvo da

operacgao e as dinamicas a este associadas.
Se aplicavel, devera ainda explicitar a politica de promog¢éo e imagem a adoptar.
3.5 - Impacto da operagao na actividade desenvolvida e/ou criar

(Max. 700 caracteres com espagos)
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Identifique e descreva de que forma, e em que medida, a Operagdo ira contribuir
para: melhorar a competitividade e/ou produtividade global na actividade

desenvolvida (ou a iniciar); contribuir para o cumprimento do objecto social.

3.6 - Impacto da operagdo no territério

(Max. 1000 caracteres com espagos)

O Beneficiario devera identificar as razdes pelas quais, a Operagcdo proposta, &
adequada as oportunidades actuais existentes no territério, as caracteristicas locais e

regionais do mesmo, bem como, as necessidades (ainda) existentes.

Adicionalmente deverao ainda ser identificados pontos de ligagao entre a Operagéo e
a Estratégia Local de Desenvolvimento apresentada pelo GAL. No caso dos PA a
Accdo 3.2.1 devera ainda ser identificada a sua importancia estratégica,
nomeadamente, pela sua integragdo num plano ou programa de valorizagdo e

atractividade do territério.

No caso dos servigos de animagéo e sociais (Acgao 3.2.2) devera ser demonstrada a
sua pertinéncia face as necessidades identificadas no diagndstico social e nas

prioridades identificadas no Plano de Desenvolvimento Social.

3.7 - Aspectos inovadores da operagao

(Max. 700 caracteres com espacos)

Identifique e descreva os aspectos que considera inovadores na operagao proposta,
sempre que possivel, no contexto interno da entidade, local e regionalmente (Ex:
produto final, (embalagem, design, etc.), servico oferecido ou prestado, processo de
producdo, ou mesmo, a inexisténcia do produto ou servigo no territério, ...). Neste
ponto o Beneficiario deve destacar todos os aspectos que considere

“originais/inéditos” a implementar na empresa e/ou entidade no dmbito do PA.

3.8 - Contributos para a valorizagdo ambiental e/ou eficiéncia energética.

(Max. 1000 caracteres com espagos)

Identifique e descreva os aspectos de natureza ambiental que integram, directa ou
indirectamente, o PA e que permitam avaliar a Operagdo do ponto de vista da
sustentabilidade ambiental (Ex: equipamentos que utilizem fontes de energia

renovavel e/ou equipamentos energeticamente eficientes, reutilizacdo e/ou
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reciclagem de materiais, construgdo ou recuperagao de edificios/patrimoénio com
utilizacdo de materiais e/ou técnicas locais, tratamento de residuos da actividade,
realizacdo de acgbes de educacdo/sensibilizagdo ambiental, ...). O Beneficiario
deve fornecer informagdes complementares, que permitam avaliar o impacto
ambiental e econémico das medidas adoptadas, anexando documentos
comprovativos da eficiéncia energética, da reciclagem e tratamento dos

residuos, do uso de matérias-primas biodegradaveis, etc.

3.9 - Complementaridade com outras actividades socioeconémicas
(Max. 1000 caracteres com espagos)

Identifique e descreva o tipo e forma de relagbes existentes e/ou a criar da Operacgao
com outras actividades socioecondémicas existentes no contexto da actividade
desenvolvida e/ou no contexto externo. Para cada uma das situagdes referenciadas,
devera fundamentar sempre que possivel, com evidéncias dos servigos ja
desenvolvidos e protocolos de parceria devidamente formalizados (Ex.:
complementaridades entre os produtos e/ou servigos oferecidos ou prestados com
outros ja existentes, ou a sua ligagao e integracdo em redes de comercializagao ou
de oferta integrada de servicos, etc.). Deve igualmente identificar e demonstrar o
grau de participagdo em Redes: sociais, empresariais, socioecondémicas,

culturais, etc. A informagdo deve ser documentada.

3.10 - Distribuigcao dos Postos de Trabalho

Caso se aplique, assinale e identifique o niumero total de postos de trabalho a manter.
A manutengéo dos postos de trabalho apenas se refere aqueles que se perderiam se

a Operagao nao fosse executada.

Caso pretenda candidatar-se a majoracdo do co-financiamento da Operagédo pela
criacao de postos de trabalho nos PA apresentados a Acg¢ao 3.1.1, Acgdo 3.1.2,
Acgao 3.1.3, devera assinalar obrigatoriamente, o campo respectivo dos postos de

trabalho a criar, identificando se 1, 2 ou mais postos, e qual o tempo afecto (inteiro
ou parcial). Devera ainda identificar o nimero de UTA afectas. (Considera-se que um
posto de trabalho equivale a utilizagdo de uma unidade de trabalho anual (UTA), ou
seja 1760 h/ano).
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Informagao Complementar (Max. 700 caracteres com espacos)

A preencher obrigatoriamente no caso de criacdo de postos de trabalho

identificando o n.° de postos de trabalho a criar, a area e categoria/funcao profissional
a desenvolver no ambito da Operacdao, a formacgao/qualificagdo profissional,

académica e especifica dos recursos humanos a contratar.

Para os restantes PA, este campo podera ser utilizado com informagao adicional e
relevante para a Operagao objecto de apoio, de forma a melhor fundamentar a sua

viabilidade técnica.

Poderdo ainda ser indicadas as eventuais necessidades de formacgao profissional

para os postos de trabalho a criar ou ja existentes.

O anexo F — Postos de Trabalho a Criar do formulario do PA é de

preenchimento obrigatério.

4 - Enquadramento e complementaridade com outros Programas e/ou Planos Integrados
(Max. 700 caracteres com espacos)
Assinalar se o PA se enquadra e complementa com outros Planos e Programas.

Em caso afirmativo, identifique onde esta enquadrado (Ex: Programa de Valorizagdo
Econdmica de Recursos Endégenos — Provere e outros Planos) e a forma como o PA concorre

para os objectivos do respectivo Plano de Acgdo. Este enquadramento devera ser comprovado

com documento das entidades competentes.

5 - Servigos basicos para a populagao rural
5.1 - Parcerias existentes e/ou a criar
(Max. 1000 caracteres com espagos)

Preenchimento obrigatério para os PA a Accéao 3.2.2, no caso de a Operagéao ser

efectuada no ambito de uma Parceria, devendo ser caracterizado o tipo de parceria
em que assenta o PA, identificados cada um dos parceiros, respectivas fungoes e
responsabilidades para a concretizagcdo da Operagao, identificacdo dos recursos

técnicos, humanos e financeiros a afectar por cada um dos parceiros.

22

Formulario de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do PRODER/LEADER - Guiao de Preenchimento - GAL
PINHAL MAIOR

Versao 4.0 — Abril 2012



ﬁ&

Associagdo £ DO ORDENAMENTO DO TERRITORIO
Desenvolvimento do Pinhal Interior Sul Programa de Desenvolvimento Rural

FOER EE N A E R A A NNy @ %%\g%ll\}%gi UNIAO EUROPEIA
IJI I“ H A L lV‘ /-\ I U H nn S — Fundo Europeu Agricalo
DO MAR, DO AMBIENTE e Desenvolvimento Rural

Preenchimento facultativo mas complementar, para as restantes operacoes,
nomeadamente as integradas na Acgdo 3.2.1 e Acgdo 3.2.2, no respeitante a
identificacdo e ambito da(s) Parceria(s) de forma a melhor avaliar a sua
exequibilidade técnica. Para fazer prova das parcerias existentes devera entregar
obrigatoriamente os documentos de parceria devidamente assinados pelas entidades

intervenientes.

5.2 - Contributos para a acessibilidade de pessoas com mobilidade condicionada
(Max. 1000 caracteres com espagos)

Para os PA a Medida 3.1. e Medida 3.2. identificar se estdo salvaguardados as
condigdes que assegurem o acesso, total ou parcial, a pessoas com mobilidade
condicionada ou outra qualquer condicionante. Se sim, identifique e descreva as
medidas previstas. E identifique os documentos/fotografias/plantas que permitem
atestar essas acessibilidades. Nos casos em que estas acessibilidades ndo estejam
asseguradas com a realizagdo da operagao deverdo preencher com a designagao
“NA”.

6. - Plano de utilizagao e de funcionamento apés a conclusao da operagéao
(Max. 1000 caracteres com espacos)
Para as candidaturas a Ac¢ao 3.2.1 devera apresentar:

a) Plano de actividades para o periodo posterior a conclusao da operagdo quando se trate
da refuncionalizagdo de edificios de traca tradicional para actividades associadas a
preservagao e valorizagao da cultura local,

b) Possuirem no caso das autarquias locais um Plano de Intervencao, onde conste a
estratégia delineada para a preservagao e utilizacdo do patrimoénio incluindo o objecto do
PA.

c) Plano de inventariagido, valorizagao e divulgagao do patrimoénio objecto do pedido
de apoio, quando se trate da preservagao e recuperagao de praticas e tradigdes
culturais.

d) Descricdo do grau de envolvimento das entidades/populagdo do territério no

desenvolvimento do PA.

Para as candidaturas a Acgao 3.2.2 devera apresentar:
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a) Plano de utilizagdo e de funcionamento da Operagao, identificando e descrevendo, entre
outros, o modelo de gestédo do projecto na fase de funcionamento, os recursos humanos,
técnicos, financeiros, organizagcdo contabilistica, bem como, recursos informaticos, de
forma a demonstrar a sustentabilidade econdmico-financeira adequada a operacgao para
o periodo de trés anos apds o seu termo.

O preenchimento deste campo devera estar de acordo com o previsto

posteriormente no quadro dos Cash Flows presente no anexo C deste formulario

7- Plano Financeiro
7.1 - Plano Financeiro Global

Campos de preenchimento obrigatério para todos os PA.

O preenchimento destes dados implica o preenchimento integral, obrigatoério e

prévio, do ponto 7.3 “Plano de Investimento” do Formulario B1.

O PA tem um periodo de execugéo fisico e financeiro maximo de 24 meses, contado
a partir da data de assinatura do contrato de financiamento, o qual define a
elegibilidade das despesas associadas ao investimento em fase de apresentagao do

Pedido de Pagamento.

Para o efeito, o Beneficiario devera indicar qual a Data de Inicio e a Data de

Conclusao da Operagao com o maior rigor possivel, sendo:

- Data de Inicio: deve coincidir, no maximo, com a data da primeira despesa

efectuada/ a efectuar.

- Data de Conclusdao: a data prevista de conclusdo fisica e financeira do

investimento.

Nota: a data de inicio e data de conclusdo tem que estar obrigatoriamente de
acordo com os campos do Ano de Realizagao do Formulario B1, referindo que o
periodo maximo elegivel de realizagdo é de 24 meses.

Os campos Investimento Total do Pedido de Apoio e Investimento Total Elegivel

sao de preenchimento automatico por importacdo dos dados do Formulario B1.

Preencher o campo Comparticipagao da Acg¢dao com a % previamente definida e

identificada no Aviso de Concurso para a Acgao na qual o PA esta a ser apresentado.
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Preencher o campo Majoragdo dos Postos de Trabalho com a % previamente
identificada no Aviso de Concurso para a Acgéo na qual o PA esta a ser apresentado

e o referido para Postos de Trabalho a criar no Ponto 3.10.

Os campos Comparticipagdo Total, Valor Total Despesa Publica e

Comparticipagcao do Beneficiario, sdo de preenchimento automatico.

Preencher as Fontes de Financiamento do Beneficiario com a identificagdo da %
de capitais proprios e alheios (os quais terdo de totalizar 100%) e o correspondente
valor em euros, (Alerta-se para o facto de nao poderem ser incluidos nestes

campos os valores correspondentes ao apoio PRODER).

7.2 - Justificagdo do plano de Investimento
(Max. 1500 caracteres com espaco)

Fundamentar e/ou esclarecer os dados introduzidos no quadro 7.3, caracterizando o
investimento proposto com o detalhe necessario para permitir ao analista a
verificacdo da razoabilidade do valor do investimento e da necessidade da sua
realizagdo (comprovadas com orgamentos ou facturas pro-forma). A auséncia de uma
descrigao detalhada do investimento podera impedir o técnico de emitir uma opiniao e
considerar, nesse caso, o investimento como ndo elegivel. No caso das entidades
dependentes de contratagdo publica, deve ser entregue um caderno de

encargos detalhado.
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Anexo B1 - Caracterizagao do Pedido de Apoio (cont)

7.3 - Plano de Investimento

Campo de preenchimento obrigatério.

Neste quadro devem identificar-se os investimentos previstos na operacdo, devendo
0s mesmos serem desagregados tanto quanto possivel, para que a cada rubrica de
investimento se possa associar um calendario de aquisigao/realizagdo, uma conta do
SNC (Sistema de Normalizacdo Contabilistica) para contabilizagao futura, um tipo de
despesa elegivel e/ou n&o elegivel e uma tipologia de investimento, no caso de haver

varias.

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento a efectuar e que
disponha de um ou mais documentos de suporte justificativos (facturas pré-forma,

orcamentos, contratos, etc., devidamente detalhados no que concerne a

quantidades, valores unitarios, modelo e especificacdes técnicas, sem rasuras,

com a indicacédo clara do imposto aplicavel, devidamente assinado e carimbado

pela entidade emissora). No anexo G do formulario do PA, é apresentado um

modelo a preencher por cada rubrica de investimento. Este modelo exige a

discriminagdo detalhada de todos os bens e servicos constantes nas diversas

facturas/orgamentos. O correcto preenchimento deste formulario € de primordial
importancia, uma vez que, ndo serdo aceites rectificagdes a esta ou a qualquer outra
parte do formulario.

Para preenchimento do Anexo B1 do PA, deve atender-se as seguintes

particularidades:

e Na coluna N° deve ser indicada a numeragdo sequencial por rubrica de
investimento, devendo os investimentos ser inseridos pela ordem e sequéncia das

tipologias disponiveis.

e Na coluna Descricdo do Investimento, deve-se referir a denominagdo dos
investimentos, de forma que os mesmos sejam identificaveis. Apesar de nao ser
exigivel o detalhe idéntico ao Anexo G, é fundamental evitar o agrupamento de
despesas de diferente natureza, apesar de a rubrica ser a mesma, Ex: rubrica 71 —
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Equipamento Administrativo e Mobiliario incluindo Equipamento Informatico, neste

caso, deve ser separado o investimento em mobiliario do equipamento informatico.

¢ Na coluna Tipologias de Investimento, ao seleccionar, surgira uma lista devendo
escolher na respectiva tabela, a rubrica correspondente a despesa a efectuar, de
acordo com o disposto na legislagdo regulamentar e Avisos de Concurso. No
Anexo |, deste documento, encontra-se uma lista com as rubricas de investimento

elegivel por Acgéao.

e No campo Investimento Total pretende-se obter o montante do investimento
previsto por rubrica e encontra-se subdivido em duas colunas a preencher
obrigatoriamente - Sem IVA e Com IVA, sendo as duas de preenchimento

obrigatdrio, sob pena de reprovacgao do PA.

e No campo Ano de Execucgio, identificado o periodo temporal em que a
aquisicao ira realizar-se, devendo obrigatoriamente identificar os anos em causa.
Este periodo temporal ndo podera exceder o prazo maximo de realizacdo de 24
meses apods a assinatura do contrato de financiamento, também referido no ponto
7.1 do Anexo B. No caso de Operagdes com inicio antes da apresentagao do PA,
as despesas realizadas, até essa data, deverdo ser englobadas no ano

correspondente ao ano da apresentagao do Pedido de Apoio.

Por cada item de investimento devera ser calendarizada a sua execugao/aquisicao
tendo em conta o regime de IVA, conforme o indicado no ponto 1.5 do Anexo B. O
somatorio destas 3 colunas indica o Investimento Total do Pedido de Apoio, n&o
devendo este exceder os limites maximos definidos para as Operagdes das
Respectivas Acgbes. O somatorio destas 3 colunas tera que ser
Obrigatoriamente igual ao Investimento Total do Pedido de Apoio com ou sem

IVA dependendo dos casos.

e Na coluna Investimento Elegivel, devera ser identificado para o montante de
investimento previsto em cada uma das rubricas, apenas o valor que considere
elegivel, de acordo com as disposi¢des regulamentares. O valor total a calcular
nesta coluna, deve ser sempre menor ou igual ao valor do somatério do campo
“Ano de Realizacao” e, correspondendo ao montante da despesa de investimento
prevista. O total desta coluna identifica o Investimento Total Elegivel proposto pelo

Beneficiario e que sera objecto de analise pelo GAL.
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Formulario C — Estudo Econémico-Financeiro

Este formulario é de preenchimento obrigatério para todos os beneficiarios as Medidas
31e3.2

Alerta-se para o facto de neste Formulario C o ano N corresponder ao ano do inicio da

Operagéao e/ou ao ano de apresentagao do Pedido de Apoio.

No caso de operagdes com inicio antes da apresentacao do PA, as despesas realizadas,
até essa data deverdo ser englobadas no ano correspondente ao ano da apresentagao
do Pedido de Apoio, conforme ja referido (Ex: para um projecto que indicou com data de
inicio o ano 2011 e data final o ano 2013 devera obrigatoriamente inscrever nos campos
referentes aos anos de execug¢ao o seguinte: Ano N: 2011/2012; Ano N+1: 2013; Ano N+2:

2014; e assim sucessivamente).

Os campos correspondentes aos anos sdo preenchidos automaticamente apds o registo do
Ano N (0).

Estudo de viabilidade econdmico-financeira

Para as acgdes 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3 (quando se tratem de investimentos superiores a 50 mil
euros sem IVA), os dados constantes deste anexo devem ser retirados do estudo de
viabilidade econémica, que deve apenas referir-se ao investimento objecto do PA numa
projeccéo até 6 anos. Para os Pedidos de Apoio da medida 3.1 (acg¢do 3.1.1; 3.1.2; 3.1.3) com
investimento igual ou inferior a 50.000,00 euros de investimento sem IVA apresentado, deveréo
ser apresentados os calculos e justificagcbes necessarias que o beneficiario entenda para a
fundamentagao do preenchimento do anexo C do formulario de candidatura.

Salienta-se que o estudo de viabilidade econdmico-financeira, elaborado a pre¢os constantes,
se refere somente a Operagao, pelo que os valores previsionais deverao reflectir apenas os
acréscimos/decréscimos decorrentes dos proveitos e custos da Operagdo e nido da

actividade do Beneficiario como um todo.
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Alerta-se para a necessidade de serem apresentados e explicados detalhadamente, todos os

pressupostos tidos em conta, na elaboracdo do estudo de viabilidade econdémico-financeiro, e

que estdo na base dos racios: VAL e TIR, para além de outros. A titulo indicativo apresentamos

um conjunto de quadros indispensaveis a analise econdmico-financeira:

- Mapa previsional de vendas, indicando tipos de produtos, precos unitarios e quantidades.
Sendo feito a pregos constantes, o crescimento apenas sera dado pelo aumento das
quantidades vendidas;

- Mapa com o custo das mercadorias vendidas e matérias consumidas;

- Mapa de fornecimento e servicos externos fazendo a distingdo entre as diferentes taxas de
IVA a aplicar (idealmente com a divisao entre custos fixos e variaveis, fica ao critério);

- Indicagéo e consideracédo dos prazos médios de recebimento, prazo médio de pagamento e
prazo médio de stockagem;

- Mapa de custos com o pessoal devidamente explicito nas taxas de seguranca social a aplicar,
retengdes, subsidios de almocgo, etc;

- Mapa de amortizagdes respeitando as taxas legais e devidamente desagregado;

- Demonstragao de resultados previsional;

- Balango Previsional;

- Mapa de pagamentos ao estado;

- Mapa das Necessidades de Fundo de Maneio;

- Mapa de Demonstracdo de Fluxos de Caixa (embora ndo seja obrigatério para pequenas
entidades, no dmbito do novo SNC, é uma ferramenta indispensavel de analise);

- Quadro explicativo do calculo dos indicadores do VAL e TIR;

A falta de informagao no Estudo Econémico e Financeiro podera ser motivo de reprovagao do
PA.

Refira-se que este Estudo de Viabilidade Econdmica e Financeira é apenas obrigatério

para investimentos superiores a 50.000,00€ sem IVA.

Sustentabilidade econdmico-financeira

Conforme o previsto na Portaria especifica os PA, as acgdes 3.2.1 e 3.2.2, devem demonstrar
sustentabilidade econdmico-financeira adequada a Operagao para o periodo de 3 anos apdés o

seu termo, tendo em conta:
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- Accao 3.2.1 no que respeita a refuncionalizagdo de edificios — Deve comprovar a
existéncia de condi¢cdes para a manutengéo e preservagao do patriménio rural intervencionado
para um periodo de pelo menos 3 anos apds o termo da operagao.

- Acgao 3.2.2 - cash-flow liquido do valor do investimento, acumulado para o periodo desde o
inicio da operagdo até 3 anos apds o seu termo, e actualizado pela taxa de refinanciamento

(REFI) do Banco Central Europeu, em vigor a data da apresentacéo do PA.

1 - Plano Anual de Investimento por rubrica

Campo obrigatoério

Neste quadro deverdao ser colocados os valores para o investimento a realizar, por
rubrica, nesta Operagdo. A linha do Investimento Total é preenchida automaticamente
com o valor resultante do somatério dos diferentes investimentos descritos
anteriormente. O valor total do investimento deve ser igual ou superior ao indicado nos
Anexos B (ponto 7.1) e B1 (ponto 7.3).

2 - Estrutura de Financiamento do investimento

Campo obrigatoério

Neste quadro deverdo ser indicados o montante das Fontes de Financiamento; esse
valor tem que igualar o do investimento do quadro anterior. Os Capitais Proprios devem
ser assegurados pelo Beneficiario, de forma a compensar a diferenga entre o
Investimento Total e os Capitais Alheios. O financiamento total anual deve ser
coincidente com o correspondente investimento total anual, para cada um dos anos que

compdem a Operagéo.

A linha do Financiamento Total corresponde ao somatério dos Capitais Proprios e
Capitais Alheios e é preenchida automaticamente.

O Capital Alheio resulta do somatoério do Incentivo LEADER, empréstimos bancarios e
Outros.

O valor do Incentivo N&o Reembolsavel (Incentivo LEADER) é calculado pelo
Beneficiario com base nas especificagdes dos investimentos propostos e nas taxas de
apoio dos Regulamentos de Aplicagdo das Portarias 905/2009 e 906/2009 ambas de 14
de Agosto e posteriormente alteradas pela Portaria 814/2010 de 27 de Agosto. Estes

valores poderdo sofrer alteracdo em sede de andlise do PA. As fontes de financiamento

resultantes de Capitais Alheios tém de ser obrigatoriamente documentadas através de
declaracbes: de instituicbes bancarias/financeiras (no caso de recurso a crédito
bancario/leasing). As sociedades devem apresentar copias das actas onde sao
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decididos as fontes de financiamento do PA, e as datas em que esses capitais

serdo injectados na sociedade, caso se aplique.

Pressupostos

Nestes pontos devera introduzir o maximo de informacao possivel e identificar todos os

pressupostos que teve em conta e que estio na base da elaboracao do estudo e da

sustentabilidade econémico-financeira.

Estrutura de financiamento
(Max. 1100 caracteres com espacos)

Campo obrigatério

Neste ponto devera apresentar a fundamentagdo das suas fontes de financiamento
discriminando o recurso a Capitais Préprios e a Capitais Alheios, tendo em conta que
tanto o capital social como o auto-financiamento e prestagdes suplementares podem

sofrer aumentos com a finalidade de poder vir a financiar o investimento.

Nos casos em que o beneficiario pretenda proceder ao aumento de capital préprio, para
cumprir o critério de elegibilidade de autonomia financeira, tera obrigatoriamente de
mencionar essas variagdes no presente quadro, sob pena de nao ser considerada a
referida intengao.

Identifique os Empréstimos Bancarios/Dividas a Instituicdes de Crédito e/ou Contratos de
Locacdo Financeira/Leasing, indicando o respectivo valor, bem como, empréstimos de

socios.

Indique ainda o valor do incentivo LEADER, montante de incentivo ndo reembolsavel
que, previsivelmente, Ihe venha a ser atribuido, de acordo com as taxas e regras

constantes da legislagéo.

Econdémicos
(Max. 1500 caracteres com espacos)

Campo obrigatoério

Devera utilizar este espago para fundamentar os valores do quadro n.° 3, indicando a
quantidade/unidades vendidas e o prego. Preencher com os valores previsionais para os
cinco anos posteriores ao da candidatura.

Devera identificar novos produtos e novos servigos, volume de negdcio previsto,

capacidade maxima/taxa de ocupacao, taxas de crescimento da actividade, taxas de
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inflagdo, margens brutas, taxas de IVA aplicaveis, estrutura de custos, etc. e n° de

visitantes/utilizadores/utentes no caso das acgdes 3.2.1 e 3.2.2).

Financeiros
(Max. 1500 caracteres com espacos)

Campo obrigatério

Empréstimos bancarios, taxas de juro, prazos de recebimentos e pagamentos,

necessidades fundo de maneio, tesouraria, etc.

3 — Mapa previsional de vendas (preenchido a 6 anos). Campo obrigatério

4 — Demonstragao de resultados previsional (preenchido a 6 anos). Campo obrigatério

5 — Balango previsional (preenchido a 6 anos). Campo obrigatorio

6- Sustentabilidade da Operagdao. Campo obrigatdrio par a Accao 3.2.2
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Anexo D - Documentagao Complementar

Este anexo é composto por 2 partes:

1.Check-List Documental na qual o Beneficiario deve assinalar todos os documentos que tera
de entregar ao GAL — PINHAL MAIOR, que s&o variaveis em funcdo da tipologia de

Beneficiario e/ou investimento.

Na Declaragdao de Compromisso, que vai do n° 1 ao n° 9, deverao ser cumpridos e

assinalados todos os campos, visto tratarem-se de condigdes de elegibilidade.
Do n° 10 ao n° 32, devem ser assinalados os documentos referentes ao Beneficiario.
Do n° 33 ao 57, deverao ser assinalados os documentos, a entregar, relativos a Operagao.

Toda a documentagédo devera acompanhar o PA a data de candidatura ou ser entregue ao
GAL- PINHAL MAIOR no prazo maximo de 5 dias uteis apés o envio do formulario do

Pedido de Apoio.

2. Declaragéao do Beneficiario
Declaragdo do Beneficidario datada, assinada e carimbada por quem obriga a entidade. A

assinar aquando da entrega dos documentos mencionados no presente anexo.

Anexo E — Declaragao Geral de Compromisso

Este anexo deverd ser datado e assinado a data de entrega dos documentos exigidos.

E de preenchimento obrigatério para todos os beneficiarios.

Anexo F — Caracterizagao Postos Trabalho

Este anexo é composto por duas paginas, contendo um total de onze quadros, que deverao ser
preenchidos na totalidade, uma vez que se pretende informagao exacta sobre os postos de
trabalho a criar, bem como, dos existentes, para efeitos estatisticos e de avaliagcdo do PA. No
caso das entidades que tenham financiamento de outros programas, devem apenas considerar

os postos de trabalho que no d&mbito do PRODER seréo criados.

E de preenchimento obrigatério para todos os PA consoante o aplicavel.
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Anexo G — Mapa de Despesas por Rubrica

Este anexo é de preenchimento obrigatério para todos os beneficidrios. Estdo pré

formatados 5 quadros, que visam permitir ao beneficiario discriminar _por rubricas de

investimento todas as componentes dos orcamentos. O mesmo orgamento pode e deve

ser referenciado em mais do que uma rubrica de investimento, desde que contenha despesas

de diferente natureza, ex: equipamento informatico (rubrica 71), e software (rubrica 77).

e Na linha “Rubrica” deve seleccionar, da listagem apresentada, a rubrica

correspondente as despesas a inscrever.

No ponto 1 - Descrigao das Despesas, deve proceder do seguinte modo:

e A coluna “N.°” corresponde a numeragdo sequencial atribuida a todos os
documentos de suporte a despesa inseridos no PA (facturas pré-forma,
orcamentos...);

e Na coluna “Tipo de Documento” deve, da lista apresentada, seleccionar o tipo de
documento de despesa;

e A coluna “Designacdao da Despesa” deve descriminar as componentes do
documento de despesa que se integram na rubrica (ex: X mesas; x cadeiras; X
computadores, etc.);

e Na coluna “Entidade Emissora do Documento” deve identificar o fornecedor do
bem ou servigo;

¢ Na coluna “Investimento Total’ deve preencher, obrigatoriamente, as colunas dos
valores com e sem IVA;

e Na coluna “Investimento Elegivel’ deve ser preenchida com o montante do
investimento previsto, em fungéo do regime do IVA.

e Na coluna “Ano de Realizagdo” deve indicar o ano previsto para a realizagdo do

investimento.
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N° Designacao Observagao
1a9 | Declaragdo Geral de Compromisso Obrigatéria a sua apresentagao e de acordo com o modelo disponibilizado pelo GAL e/ou constante no Anexo E.
10 Bilhete de Identidade ou Cartdao do Cidadao Obrigatério a apresentagdo quando o beneficiario é pessoa singular.
Documentos: Fotocdpia do Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidadao.
11 Numero de Identificagado Fiscal (NIF) Obrigatério a apresentagdo quando o beneficiario é pessoa singular.
Documentos: Fotocdpia do Numero de Identificagéo Fiscal ou Cartdo de Cidadao.
12 Comprovativo de Residéncia Declaragéo emitida pela Junta de Freguesia do domicilio fiscal do beneficiario comprovativo de residéncia.
Documentos: Comprovativo de residéncia
13 Fotocopia do Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva (NIPC) Obrigatorio a apresentagdo quando o beneficiario é pessoa colectiva e/ou entidade publica.
Documentos: Fotocdpia do Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva.
14 Obrigatdria a apresentagao quando o beneficiario é pessoa colectiva comprovativa da constituicdo da sociedade.
Certidao da Conservatéria do Registo Comercial (emitida ha menos | Entende-se por empresa legalmente constituida, no caso de pessoa colectiva, aquela que esta registada na
de 1 ano), ou Certidao Permanente. Conservatéria do Registo Comercial, a titulo definitivo. No caso de empresa em nome individual, considera-se a
empresa legalmente constituida com o inicio de actividade.
Documentos: Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial da constituicho da sociedade ou Certidao
Permanente, Fotocépia do DR com publicagdo do contrato de sociedade ou cépia da certiddo de escritura do contrato
de sociedade, copia do registo (ou do pedido de registo) de todas as alteragbes ocorridas no pacto social e/ou
Declaragao de Inicio de Actividade
15 Pacto Social — Associagoes/Fundagoes/IPSS Entende-se por associagdo/fundagéo/IPSS legalmente constituida, uma pessoa colectiva sem fins lucrativos, que ndo

prossiga fins partidarios, sindicais ou lucrativos, para si ou para os seus associados.
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N.° de Registo da IPSS no INSS

Documentos: Fotocépia do DR com publicagdo do pacto social ou cépia da escritura de constituicdo, copia do registo

(ou do pedido de registo) de todas as altera¢des ocorridas no pacto social e/ou Declaragédo de Inicio de Actividade.

A apresentar quando o beneficiario € uma IPSS.

Documentos: Declaragéo emitida pelo INSS comprovativa do registo da IPSS

16 Bilhete de Identidade e Numero de Identificacdo Fiscal dos seus | Obrigatdria a apresentagdo quando o beneficiario é pessoa colectiva e/ou publica de quem obriga a sociedade ou dos
legais representantes seus legais representantes.
Documentos: Fotocopia do Bl, NIF ou Cartdo de Cidadado dos seus legais representantes e fotocopia da acta da
tomada de posse no caso de Organismos Publicos, Associagdes, Fundacgdes e IPSS.
17 Declaragao de Inicio de Actividade Comprovativo do inicio da actividade por parte do beneficiario, seja ele a titulo individual ou colectivo.
Documentos: Fotocdpia da Declaragdo de Inicio de Actividade e, caso se verifique, os pedidos de alteragao
ocorridos.
18 Acta de Nomeacéo e publicacdo no Diario da Republica Obrigatoria a apresentagao para todos os beneficiarios colectivos legalmente constituidos
Documentos: Fotocdpia da publicagdo
19 Certiddo (Declaracdo) da Direccdo Geral dos Impostos | Obrigatéria a apresentacdo para todas as candidaturas, a declaragdo emitida pelo servico de finangas local,
comprovativa da situagdo regularizada perante a administragdo | comprovativa da situagdo contributiva regularizada.
fiscal x . =
Documentos: Certidao da Direcgéo Geral de Impostos.
20 Certiddo (Declaragdo) da Segurangca Social comprovativa da | Obrigatéria a apresentagdo para todas as candidaturas, a declaragdo emitida pelo servigo local da Seguranga Social

situagao regularizada perante a Seguranga Social

comprovativa da situagéo contributiva regularizada.
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Documentos: Certidao do Instituto de Gestao Financeira da Seguranga Social.

21 Certiddo (Declaragdo) da Direccdo Geral dos Impostos | Mesmo documento referido com o n® 19
comprovativa da situagao regularizada perante o IVA
22 Certiddo (Declaracdo) da Reparticdio de Financas local do | Obrigatéria para todas as candidaturas, a declaragdo fiscal sobre a situagdo tributaria do Beneficiario quanto ao
enquadramento em regime de IVA - Imposto sobre o Valor | regime do IVA a que se encontra sujeito.
Acrescentado; o . ~
Documentos: Certidao da Direcgdo Geral de Impostos.
23 Modelo 3 do IRS do ano anterior a candidatura, no caso de pessoas | A apresentar se o Beneficiario for pessoa singular e empresario em nome individual.
singulares e empresarios em nome individual. . . . L . . .
Documentos: Fotocopia do Modelo 3 de IRS (incluindo anexos) do ano anterior a candidatura e/ou IES (a excepgao
Modelo 3 do IRS e IES para empresarios em nome individual. dos empresarios enquadrados no regime de contabilidade simplificada.)
24 Relatoério e Contas do ano anterior a candidatura Obrigatéria a apresentacdo se o Beneficiario for uma entidade privada sem fins lucrativos e/ou Associagdes,
Fundacgdes e IPSS.
Documentos: Fotocépia do Relatério de Gestao dos 3 ultimos anos com os seguintes documentos anexos: Balancete
antes do encerramento, Balango e Demonstragédo de Resultados
25 Modelo 22 do IRC e IES dos 3 ultimos anos anteriores a candidatura | A apresentar se o Beneficiario for uma entidade colectiva.
com Balango e Demonstragao de Resultados, no caso de Entidades
Documentos:
Colectivas
Fotocopia validada pelo TOC, do IES, do Modelo 22 de IRC (incluindo os respectivos anexos) dos 3 ultimos anos
anteriores a candidatura; Balango de Abertura de Contas, segundo o POC, para o caso de empresas sem
contabilidade organizada no ano anterior ao da candidatura; Balango de Abertura de Contas, segundo o POC, para
empresas constituidas no ano da candidatura.
26 Conta de Geréncia do ano anterior A apresentar se o beneficiario for uma entidade publica.

Documentos: Fotocdpia do Relatério da Conta de Geréncia do Ultimo ano fiscal aprovado
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27 Plano de Actividades e Orgamento A apresentar pelas entidades privadas de caracter colectivo e objecto de apoio a Acgéo 3.2.1 e Acgédo 3.2.2
Documentos: Plano de Actividades e Orgamento do ano a que se candidata.
28 Entidades publicas: a) Prestacdo de Contas (ano N-1); b) Plano | Obrigatéria a apresentacéo para as entidades publicas e objecto de pedido de apoio a Acgéo 3.2.1
Plurianual de Investimento; c) Balancete das Grandes Opgoes do
Plano - (Balancete especifico do objecto do PA) — Acgéo 3.2.1;
29 A apresentar por todos os beneficiarios. Pretende-se verificar a capacidade profissional e a experiéncia do promotor
no ambito do PA.
Curriculum do Beneficiario e respectivos documentos
comprovativos Documentos: Curriculum do beneficiario, fotocopia do certificado de habilitagdes do beneficiario, ou no caso de
pessoas colectivas do responsavel pela operagao, que demonstrem que possui a capacidade profissional adequada a
actividade a desenvolver.
Declaragbes de entidades empregadoras que comprovem a experiéncia profissional e respectivos recibos de
vencimentos - primeiro e ultimo, etc.
30 Folha de Remuneragoes da Seguranca Social, a data da | Obrigatéria a apresentagdo, para os PA apresentados as Acgdes 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3, de informagéo referente aos
candidatura, comprovativa dos trabalhadores ao servico postos de trabalho inscritos na Seguranga Social (de acordo com a folha de pagamentos entregue na Seguranca
Social no ultimo més anterior a apresentacéo da candidatura).
Documentos: Folha de Remuneragbes da Seguranga Social.
31 Documento comprovativo de que o beneficiario é agricultor ou que | Obrigatéria a apresentacéo para os beneficiarios objecto de candidatura a Acgéo 3.1.1.
pertence ao agregado familiar de um agricultor . . ) )
Documentos: Atestado de residéncia emitido pela Junta de Freguesia e comprovativo do IRS.
32 Comprovativo bancario NIB Documento bancario comprovativo do NIB da conta especifica em nome do Beneficiario.
Documentos: Documento da instituigao financeira assinado e carimbado.
33 Meméria descritiva complementar Quando o beneficiario achar necessaria, para melhor clarificagao do PA.
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34

Enquadramento das actividades constantes da candidatura em

matéria de IVA

Obrigatoria a apresentagéo para os PA apresentados as Acgdes 3.1.1 e 3.1.3, podendo revestir as seguintes formas:

a) Se o Beneficiario do projecto, a data de apresentacdo da candidatura, ainda ndo se encontra legalmente constituido
para a actividade objecto do apoio, devera apresentar uma declaragdo de compromisso referenciando qual o codigo e

descricao do CAE onde ira ficar inscrito e seu enquadramento em matéria de IVA.

b)Se o Beneficiario do projecto, a data de apresentagéo da candidatura, se encontra legalmente constituido, devera

apresentar o IES/DA, declaragao de alteragéo e/ou situagéo cadastral actual.

Para os PA apresentados a Acgdo 3.1.2 é obrigatério a apresentacdo da Declaragdo de Inicio de Actividade,

Declaragao de Alteragao e/ou IES/DA.

Documentos: Declaragdo de compromisso, IES/DA - Informagdo Empresarial Simplificada/Declaracdo Anual,

Declaragao de Alteragao, Situagdo Cadastral, Declaragéo de Inicio de Actividade.

35

Estudo de viabilidade econémico-financeira da Operagao

Obrigatério a sua apresentagéo para os PA apresentados as Acg¢des 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3 para projectos com um

investimento total superior a 50.000,00 euros e preenchimento total do Anexo C do Formulario.

Para investimentos inferiores, devera ser preenchido, na totalidade, o Anexo C do Formulario.
Todos os Beneficiarios devem apresentar racios econémicos e financeiros, designadamente: VAL, TIR

Documentos: Estudo de viabilidade econédmico-financeira/Calculo dos racios econémico-financeiros.

36

Orgamentos e/ou Facturas - Pré-forma

Obrigatorio para todas as Acgdes, devem ser apresentados os documentos justificativos do orcamento candidatado.

Todas as componentes que fazem parte do plano de investimento tém que ser suportadas por documentos
justificativos das mesmas, devidamente detalhados, em termos de descrigdo quantidades, custo unitario e custo total
sem IVA e com IVA, e validados. No caso de PA sujeitos a contratagédo publica, devera ser apresentado o caderno de

encargos detalhado.

Documentos: Facturas pré-forma, orgamento, base de calculo, emitidos no maximo as seis meses.

37

Planta de Implantagao/Localizagao

Devem ser apresentadas as plantas que permitam a facil localizagdo do local onde o projecto se vai desenvolver, bem
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como, ter uma percepgéo geral da implantagdo no espago/ zona a intervencionar.

Documentos: Planta de localizagdo de 1:2000, Planta de implantacgéo geral (tamanho A4).

38

Projecto (s) técnico (s) de execugao e orgamento (s)

De acordo com a tipologia de projecto e investimento a realizar, o Beneficiario deve apresentar o projecto técnico de
execucao incluindo: cortes, plantas e algados devidamente identificados, memoéria descritiva do projecto de execugao

e mapa de medigdes / orgamento.

Documentos: Projecto técnico de execugéo.

39

Aprovacgéao do (s) projecto (s) Técnico (s) de execugido

Preferencialmente deve ser apresentado o comprovativo relativo a aprovagéo do projecto técnico de execugéo, de

acordo com a legislagéo aplicavel. Nao se verificando, apresentar o documento de entrada na entidade respectiva.

Documentos: Parecer da entidade, Registo de entrada para emissdo de parecer. No caso de construgdes, deve

ainda ser entregue o parecer prévio de viabilidade de construgéo.

40

Pareceres, licengas, autorizagdes, inscricoes ou registos de
entidades nacionais, regionais ou locais, com competéncias nas

areas de investimento em causa

Licenciamento ou autorizagdes legalmente exigidas para os investimentos propostos (ou comprovativo da

apresentacao dos respectivos pedidos) no caso de novas actividades.

Documentos: Parecer da entidade com competéncia ou Registo de entrada para emissao de parecer.

41

Prova de titularidade dos prédios rusticos

Deve ser apresentada a documentagdo que comprove a propriedade dos terrenos necessarios a concretizagao da

operagao.

Documentos: Certiddo da Conservatoria do Registo Predial emitida ha menos de 6 meses.

42

Prova da titularidade dos prédios urbanos

Deve ser apresentada a documentagéo que comprove a propriedade dos imoéveis a intervencionar.

Documentos: Certiddo da Conservatoria do Registo Predial emitida ha menos de 6 meses.

43

Comprovativo em como o beneficiario pode intervir no imével ou

espacgo abrangido pelo projecto

Deve ser apresentada Declaracdo que comprove que esta devidamente salvaguardada a legitimidade do Beneficiario

para intervir no espago abrangido pelo projecto infra-estrutural.

Documentos: Contrato de arrendamento, aluguer, comodato ou cedéncia, devidamente reconhecido, onde conste,
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entre outros, a duragdo do contrato e mencionar expressamente autorizagdo para a realizagdo das benfeitorias
indicadas na Operacgéo. (A duragido do contrato devera ser sempre por um periodo nunca inferior a 5 anos a

contar da data da celebragao do contrato ou até ao termo das obrigag6es contratuais).

44 Maquetes do material grafico/elementos a produzir; LAYOUT A apresentar para investimentos imateriais
45 Estudo prévio, ante-projecto de obras de construgdo civil e/ou | Cdpia do projecto.
arquitectura

46 Parcelario Obrigatéria a apresentagdo para as candidaturas a Acgdo 3.1.1.

Documentos: Parcelario ou documento comprovativo da actividade de agricultor passado por entidade competente

47 Fotografias Apresentacao de Fotografias que sejam elucidativas quanto a situagéo fisica da area e/ou edificado a intervencionar e
objecto de candidatura.

Documentos: Fotografias, em nimero maximo de 6.
48 Plano de Utilizacdo e Funcionamento da actividade para o periodo | Obrigatério a sua apresentagédo para PA apresentados a Acgéo 3.2.1 e Acgdo 3.2.2. especificando, entre outros, o
posterior a conclusao da operagao (Medida 3.2.) modelo de gestdo do projecto na fase de funcionamento, os recursos humanos, técnicos, financeiros, organizacdo
contabilistica, bem como recursos informaticos, de forma a demonstrar a sustentabilidade econémico-financeira
adequada a operacao para o periodo de trés anos apdés o seu termo.
Documentos: Plano de utilizagéo e funcionamento a elaborar pelo Beneficiario.

49 Protocolo de Parceria Obrigatério a sua apresentacédo para PA enquadraveis na Acgdo 3.2.2 e no caso de a candidatura prever a realizagdo
de parcerias com outras entidades. O Protocolo deve ser subscrito pela entidade lider e por todos os parceiros
directos e conter, entre outros, o modelo de gestéo, a duragéo do protocolo, as obriga¢des (incluindo as financeiras)
de cada entidade para a realizagao do PA.

Documentos: Protocolo de Parceria a elaborar pelo Beneficiario. Ver modelo na pag. n.° 7 deste guiao.
50 Parecer da Rede Social Obrigatorio a sua apresentagao para PA enquadraveis na Acgdo 3.2.2. relativos a criagdo de respostas sociais.
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Documentos: Parecer da Rede Social.

51 Parecer do Instituto da Seguranga Social, IP ou de Entidade Tutelar | Obrigatério a sua apresentacédo para PA enquadraveis na Acgdo 3.2.2. relativos a criagdo de respostas sociais.
Competente Documentos: Parecer do ISS, IP.
52 Outros documentos Outros documentos que o Beneficiario entenda por oportunos e que possam ser relevantes para a apreciagéo do PA,
devendo ser especificados.
53 Numero de Identificagdo do NIFAP Numero de Identificagédo do beneficiario no IFAP.
Documentos: Copia do IB (Identificagdo do Beneficiario).
54 Declaragao de Interesse para o Turismo A apresentar se o PA disser respeito a servigos de recreagao e lazer.
Documentos: Declaragéo do Instituto de Turismo de Portugal.
55 Comprovativo das condi¢cdes legais ao exercicio da actividade e da | Licencas comprovativas do cumprimento das condigdes legais necessarias ao exercicio da respectiva actividade que
operacao desenvolve a data da candidatura. Mapas de registo de residuos industriais dos 3 ultimos exercicios. Comprovativo do
cumprimento da Segurancga e Higiene no Trabalho.
Documentos: Pareceres das entidades com competéncias.
56 Plano de Actividades para o periodo posterior a conclusdo da | Acgdo 3.2.1 - Quando se trate da refuncionalizagdo de edificios de traca tradicional para actividades associadas a
Operagio preservagao e valorizagédo da cultura local.
Acgéo 3.2.2 — Quando se trate de servicos de animagédo e de caracter social — o Beneficiario devera apresentar um
plano de actividades com as acgdes que serdo empreendidas para dinamizar o investimento realizado.
Documentos: Plano de Actividades a executar pelo Beneficiario.
57 Plano de Inventariagdo, Valorizagdo e Divulgagdo do patriménio | Acgdo 3.2.1 - Quando se trate da preservagao e recuperagao de praticas e tradi¢cdes culturais.
objecto do PA Documentos: Plano de Actividades a executar pelo Beneficiario. (Ver Orientagéo Técnica Interna N.° 5)
58 Plano de Intervencao Accao 3.2.1 — Quando se tratem de intervengdes realizadas por Autarquias Locais.
Documentos: Plano de Intervencdo executado pelas Autarquias Locais. (Ver Orientagdo Técnica Interna N.° 5)
59 Fontes de Financiamento: Capital Proprio e Capital Alheio Comprovativo de estarem asseguradas as Fontes de Capital Proprio e Alheio.

Documentos: Declaragdes: de instituicdes bancarias/financeiras (no caso de recurso a crédito bancario/leasing), Acta
(s) do Orgao competente comprovativo da deliberacdo dos sécios nos casos em que ha recurso a capitais proprios,
prestacdes suplementares ou a recurso a suprimentos.
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60 Certificado PME Documentos: A obter junto do IAPMEI

61 Acta da Decisdo da Apresentagao do PA Todas as pessoas colectivas e de direito publico (Autarquias, Sociedades, Cooperativas, associagdes privadas sem
fins lucrativos, IPSS) devem apresentar a acta comprovativa da concordancia na submissao do projecto ao PRODER.

62 Accao 3.2.1 - Comprovativo do Reconhecido Interesse para as | Acta da assembleia municipal, ou de outra assembleia representativa da populagdo e/ou agentes econémicos do

populagées ou para a economia local territorio abrangidos pela Operagao, onde tenha sido discutida a necessidade da sua realizagéo.

63 Horario de Funcionamento Documentos: Deve ser apresentada cépia do Horario de Funcionamento aprovado pela autoridade competente.
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Anexo |
Rubricas de Investimento

Accao | Cédigo de Rubrica Descrigao da Rubrica
3.1.1 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais
3.1.1 50 N&o elegiveis - Materiais
3.1.1 60 Vedacao e preparagao de terrenos - Materiais
Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver -
3.1.1 61 Materiais
Obras de adaptacéo, ampliagéo, remodelagéo e de recuperagao de instalagdes -
3.1.1 65 directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
3.1.1 66 Pequenas infra-estruturas de animagéo - Materiais
3.1.1 67 Pequenas infra-estruturas de recreio - Materiais
Equipamentos de transporte especifico, afectos ao processo produtivo de transformacéo e
3.1.1 70 comercializagéo - Materiais
3.1.1 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais
3.1.1 72 Equipamentos produtivos de transformacao e comercializagdo - Materiais
3.1.1 73 Equipamentos ndo directamente produtivos, relacionados com o investimento - Materiais
Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisi¢cdo e
3.1.1 74 instalacdo - Materiais
3.1.1 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
3.1.1 77 Software - standard e especifico - aquisi¢cdo -Imateriais

Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e
consultores e actos relativos a obtengao de licengas de construgéo e ao exercicio de

3.1.1 82 actividade - Imateriais
3.1.1 83 Contribuigcbes em espécie - Equipamento - Materiais
3.1.1 84 Contribuigcbes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.1.1 87 Processos de Certificacdo reconhecidos - Imateriais
3.1.1 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais
3.1.1 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepgéo - Imateriais
3.1.1 90 Plataformas electronicas - Construgéo - Imateriais
3.1.1 91 Produtos e servigos electrénicos - Concepgédo - Imateriais
Maquinas e equipamentos - Automatizagdo de equipamentos ja existentes e utilizados ha
3.1.1 92 mais de 2 anos
3.1.1 93 Equipamentos de controlo da qualidade - Materiais
3.1.1 94 Nao elegiveis - Imateriais
3.1.1 95 Viaturas - Materiais
3.1.1 96 Aquisicao de patentes, licengas, seguros de construgéo e de incéndio - Imateriais
3.1.1 122 Equipamentos de transporte interno e de movimentacao de carga
3.1.1 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes
3.1.1 124 Mobiliario
3.1.1 125 Utensilios e outras ferramentas
3.1.2 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais
3.1.2 50 N&o elegiveis - Materiais
3.1.2 60 Vedacao e preparagao de terrenos - Materiais

Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver -
3.1.2 61 Materiais
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Obras de adaptacéo, ampliagao, remodelagao e de recuperagao de instalagdes -

3.1.2 65 directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
Equipamentos de transporte especifico, afectos ao processo produtivo de transformacgao e
3.1.2 70 comercializagéo - Materiais
3.3.1.2 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais
3.1.2 72 Equipamentos produtivos de transformacgéo e comercializagdo - Materiais
Accao | Cédigo de Rubrica Descrigao da Rubrica
3.1.2 73 Equipamentos ndo directamente produtivos, relacionados com o investimento - Materiais
Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisi¢cdo e
3.1.2 74 instalacdo - Materiais
3.1.2 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
3.1.2 77 Software - standard e especifico - aquisi¢éo -Imateriais
Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e
consultores e actos relativos a obtengao de licengas de construgéo e ao exercicio de
3.1.2 82 actividade - Imateriais
3.1.2 83 Contribuigcbes em espécie - Equipamento - Materiais
3.1.2 84 Contribuigcbes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.1.2 87 Processos de Certificacdo reconhecidos - Imateriais
3.1.2 88 Material informativo - Concepcéo - Imateriais
3.1.2 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepcéao - Imateriais
3.1.2 90 Plataformas electronicas - Construgéo - Imateriais
3.1.2 91 Produtos e servigos electrénicos - Concepgéao - Imateriais
Maquinas e equipamentos - Automatizagao de equipamentos ja existentes e utilizados ha
3.1.2 92 mais de 2 anos
3.1.2 93 Equipamentos de controlo da qualidade - Materiais
3.1.2 94 N&o elegiveis - Imateriais
3.1.2 95 Viaturas - Materiais
3.1.2 96 Aquisicao de patentes, licengas, seguros de construgéo e de incéndio - Imateriais
3.1.2 122 Equipamentos de transporte interno e de movimentacéo de carga
3.1.2 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes
3.1.2 124 Mobiliario
3.1.2 125 Utensilios e outras ferramentas
3.1.3 17 Outras infra-estruturas - Infra-estruturas - Materiais
3.1.3 50 Nao elegiveis - Materiais
Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver -
3.1.3 61 Materiais
Obras de adaptacéo, ampliagéo, remodelagéo e de recuperacao de instalagdes -
3.1.3 65 directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
3.1.3 66 Pequenas infra-estruturas de animacéo - Materiais
3.1.3 67 Pequenas infra-estruturas de recreio - Materiais
3.1.3 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais
Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos - energias renovaveis aquisi¢cdo e
3.1.3 74 instalacao - Materiais
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3.1.3 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
3.1.3 77 Software - standard e especifico - aquisi¢éo -Imateriais
Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e
consultores e actos relativos a obtengao de licengas de construgéo e ao exercicio de
3.1.3 82 actividade - Imateriais
3.1.3 83 Contribuigcbes em espécie - Equipamento - Materiais
3.1.3 84 Contribuigcbes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.1.3 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais
3.1.3 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais
Accgao | Codigo de Rubrica Descrigao da Rubrica
3.1.3 89 Layout de rétulos e embalagens - Concepcéo - Imateriais
3.1.3 90 Plataformas electronicas - Construcéo - Imateriais
3.1.3 9 Produtos e servigos electronicos - Concepgéo - Imateriais
3.1.3 94 Nao elegiveis - Imateriais
3.1.3 95 Viaturas - Materiais
3.1.3 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes
3.1.3 124 Mobiliario
3.1.3 125 Utensilios e outras ferramentas
3.21 50 N&o elegiveis - Materiais
Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver -
3.21 61 Materiais
Edificios e outras construgdes - Patriménio rural - preservagéo, ampliagéo e
3.21 62 refuncionalizacdo do espaco - Materiais
Edificios e outras construgdes de traga tradicional - preservagao de telhados e fachadas -
3.2.1 63 Materiais
Obras de adaptacéo, ampliagédo, remodelagao e de recuperagao de instalagdes -
3.21 65 directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
3.2.1 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais
Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos consumo préprio energias renovaveis
3.2.1 74 aquisicao e instalagdo - Materiais
3.21 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
3.2.1 76 Sinalética de locais de interesse e de itinerarios culturais e ambientais
3.21 77 Software - standard e especifico - aquisi¢éo -Imateriais
3.2.1 78 Edicao e Produgao - Publicagdes relativas ao patriménio cultural - Imateriais
3.2.1 79 Edicdo e Producéo - Registos videograficos relativos ao patrimdnio cultural - Imateriais
3.21 80 Edi¢éo e Producéo - Registos fonograficos relativos ao patriménio cultural - Imateriais
3.21 81 Estudos - Inventariacdo do patriménio rural - Imateriais
Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e
consultores e actos relativos a obtengao de licengas de construgéo e ao exercicio de
3.2.1 82 actividade - Imateriais
3.21 83 Contribuicdes em espécie - Equipamento - Materiais
3.21 84 Contribuicées em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.21 87 Processos de Certificagdo reconhecidos - Imateriais
3.2.1 88 Material informativo - Concepgéo - Imateriais
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3.2.1 90 Plataformas electronicas - Construcéo - Imateriais

3.21 94 Nao elegiveis - Imateriais

3.21 123 Trabalhos relacionados com a envolvente as operagdes

3.21 124 Mobiliario

3.2.1 126 Construgdes - preservacao, recuperagdo e valorizagdo de recursos naturais

Infra-estruturas de animagéo e recreio - preservacao, recuperagao e valorizagdo de recursos
3.2.1 127 naturais

3.2.1 128 Equipamentos - preservagéo, recuperagao e valorizagdo de recursos naturais
3.2.2 50 N&o elegiveis - Materiais

Edificios e outras construgdes - directamente ligados as actividades a desenvolver -
3.2.2 61 Materiais

Edificios e outras construgdes - Respostas sociais - construgdes e arranjos exteriores -
3.2.2 64 Materiais

Obras de adaptacéo, ampliagédo, remodelagéo e de recuperagao de instalagdes -
3.2.2 65 directamente ligados as actividades a desenvolver - Materiais
3.2.2 68 Equipamentos novos - Respostas sociais - Materiais
3.2.2 69 Viaturas - Respostas sociais - Materiais
3.2.2 71 Equipamento administrativo e mobiliario incluindo equipamento informatico - Materiais
Accao | Cédigo de Rubrica Descrigao da Rubrica

Equipamentos especificos - Sistemas Energéticos consumo préprio energias renovaveis
3.2.2 74 aquisicéo e instalacéo - Materiais
3.2.2 75 Maquinas e equipamentos novos - Materiais
3.2.2 77 Software - standard e especifico - aquisi¢do -Imateriais

Estudos e Assessorias - Estudos técnicos, honorarios de arquitectos, engenheiros e
consultores e actos relativos a obtengao de licengas de construgé@o e ao exercicio de

3.2.2 82 actividade - Imateriais

3.2.2 83 Contribuicdes em espécie - Equipamento - Materiais

3.2.2 84 Contribuigcbes em espécie - Trabalho voluntario ndo remunerado - Materiais
3.2.2 87 Processos de Certificacdo reconhecidos - Imateriais

3.2.2 88 Material informativo - Concepcéo - Imateriais

3.2.2 90 Plataformas electronicas - Construcéo - Imateriais

3.2.2 94 Na&o elegiveis - Imateriais

3.2.2 124 Mobiliario
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